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PROCEDURA PROPRIE
Pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd / acordurilor-cadru care au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 la legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice a céror valoare estimata este egald sau mai mare decat valorile prevazute la art. 7 alin.
(5) - Servicii sociale administrative, servicii de inviitimant, servicii de siinitate si servicii
culturale (servicii pentru evenimente)

I.  INFORMATII GENERALE
Prezenta procedurd a fost Intocmitd pentru respectarea principiilor enuntate in art. 2 alin. (2)

din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, in aplicarea dispozitiilor art. 68 alin. (1) lit.
(h), art. 69 alin. (6) si art. 111 alin. (1) din aceeasi lege.

Autoritatea contractantd poate aplica prezenta procedurd proprie ori de céte ori intentioneazi si
atribuie contracte de achizitie publicd/acorduri-cadru care au ca obiect servicii sociale §i alte servicii
specifice prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice — - Servicii
sociale administrative, servicii de fnvitimant, servicii de sinitate si servicii culturale
(servicii pentru evenimente), in conformitate cu pragul previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din
Lege. ‘
In aplicarea acestei proceduri, autoritatea contractantd are obligatia de a respecta principiile
care stau la baza atribuirii contractelor de aéhiZi’gie publicd/acordurilor-cadru, prevazute la art.
2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

e nediscriminarea; v

e tratamentul egal;

e recunoasterea reciproca;

¢ t{ransparenta;

e proportionalitatea;

e asumarea raspunderii.

I1. ETAPELE PROCESULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

ETAPA DE PLANIFICARE/PREGATIRE
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Stabilirea necesitatii realizarii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii sociale si
alte servicii specifice prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
— Servicii sociale administrative, servicii de inviitimant, servicii de sinitate si servicii
culturale (servicii pentru evenimente) pentru asigurarea bunei implementari a proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile in care autoritatea contractanti este solicitant sau partener,
precum si a valorii estimate a acestor servicii. ‘

Realizarea activitdfii precizate mai sus se concretizeazd prin intocmirea urmitoarelor
documente:

e referat de necesitate

e nota privind estimarea valorii achizitiei

e nota justificativi privind selectarea  procedurii  de atribuire
(respectiv achizifie directd)

e strategia de contractare

Etapa de planificare/pregétire a unui proces de achiziie publicd se initiazd prin identificarea
necesitafilor si elaborarea referatului de necesitate si se incheie cu aprobarea reprezentantului
legal sau a imputernicitului pe proiect a documentelor achizitiei. Pregitirea este cea mai
importantd activitate in procesul de realizare a achizitiei, care trebuie si ia in considerare
elemente precum: | '

¢ nevoia achizitiei (o cerinta sau o conditie proprie autoritatii contractante);

* necesitatea achizitiei (identificarea reald si corectd a necesitatii in raport cu nevoia achizitiei);

e oportunitatea achizitiei (ce tine de urgenta achizitiei publice, de etapa in care este obligatoriu
de realizat, pentru a raspunde unei necesitati punctuale identificate, cu minimum de
costuri); .

e existenta potentialilor ofertanti pe piati (in vederea satisfacerii necesitatii identificate
cu resursele ce pot fi disponibilizate). '

Referatul de necesitate
Referatul de necesitate este documentul intern emis de catre responsabilul financiar si aprobat
de managerul de proiect, care cuprinde:

e nevoia de realizare a achizitiei;

e necesitatea de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 laLegea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice — Servicii sociale administrative, servicii de
inviatimaint, servicii de siinatate si servicii culturale (servicii pentru evenimente);

e justificarea necesititii (oportunitatea achizitiei),

e pretul unitar/total estimat firda TVA al serviciilor, in urma unei cercetiri de piatd/pe
baza istoric3;

e aspecte tehnico-economice (atunci cind este posibil, precum si justificarea
includerii specificatiilor tehnice/descrierilor de ordin calitativ);

Responsabilul financiar va verifica incadrarea in limitele fondurilor bugetare cuprinse in
Programul Anual al Achizitiilor Publice (denumit, In continuare, generic, “PAAP”/”PAP”).



Cofinantat de
Uniunea Europeana

UAT's Next? Il - Stagii de practica pentru studenti in Cluj-Napoca si Targu Mures, ID 312496

n situatia in care se constata:

* necesitatea rearanjarii de fonduri, prin diminudri de la alte achizitii preconizate a se efectua
si care nu au fost initiate/desi efectuate, exista fonduri disponibile, cu conditia incadrarii
in bugetul alocat, pentru articolul bugetar respectiv;

e achizitia nu a putut fi prevazuta si cuprinsd in PAAP/PAP-ul initial,

acesta va fi Tnaintat .spre aprobare Managerului de proiect, anterior Referatului de necesitate,
insotit de nota de modificare/completare a PAAP/PAP.
Referatul de necesitate se aprobd de Managerul de proiect.

Nota privind estimarea valorii achizitiei
Este documentul intocmit de responsabilul financiar prin care se stabileste valoarea totald
estimata.

Estimarea valorii unei achizitii publice se realizeaza Inainte de initierea achizitiei, avand in vedere
obiectu] acesteia, In conformitate cu Cap. I, Sectiunea a 4-a, Paragraful 3 (Modul de calcul al
valorii estimate a achizitiei) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, obiect care se
pune in corespondentd cu codul/codurile CPV care il descriu cdt mai exact, relevantd in acest
context fiind activitatea ce caracterizeazi scopul principal al contractului.

Nota se aprobd de Managerul de proiect.

Dupai aprobare, nota se va depune la dosarul achizitiei.

Nota justificativi privind selectarea procedurii de atribuire

Este documentul intocmit de Responsabilul financiar prin care, raportat la obiectul achizitiei si
valoarea estimatd din referatul de necesitate, se alege modalitatea de achizitie utilizata, respectiv
prin procedurd proprie, pentru contractele de achizitie publica care au ca obiect servicii sociale
si alte servicii specifice previzute in Anexa nr. 2 din Legea 98/2016, in conformitate cu pragul
prevdzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din lege — Servicii sociale administrative, servicii de

invatimant, servicii de sanitate si servicii culturale (servicii pentru evenimente).

Nota va contine propunerea privind modalitatea de realizare a achizitiei cu respectarea
pragurilor valorice stabilite de legislatia in domeniu si a fondurilor disponibile in PAAP.
Obiectul achizitiei se pune in corespondenti cu codul/codurile CPV care 1l descriu cel mai exact,
dar estimarea se analizeaza si se realizeaza in functie de scopul atribuirii unui contract, respectiv
in functie de necesitatea obiectiva a autoritatii contractante, nu in functie de codificarea CPV.
Nota se aproba de Managerul de proiect.

Dupa aprobare, nota se va depune la dosarul achizitiei.

Strategia de contractare
Strategia de contractare este documentul suport pentru documentatia de atribuire, care face parte
din etapa de planificare a fiecérui proces de achizitie publica, elaborata de citre Managerul de proiect.
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Este documentul obligatoriu al fiecrei achizitii publice, cu o valoare estimata egald sau mai mare
decat pragurile valorice stabilite la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, initiatd de autoritatea
contractanta.

Prin intermediul strategiei de contractare se documenteazi deciziile din etapa de
planificare/pregatire a achizitiei in legétura cu:

a) relatia dintré»obie'ctul, constrdngerile asociate i complexitatea contractului, pe de o parte, si
resursele disponibile la nivel de autoritate contractanta pentru derularea activitatilor din etapele
procesului de achizitie publicd, pe de alti parte; |

b) procedura de atribuire aleasd, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractulm de
achizitie publicd asociate, daci este cazul; ‘

¢) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de plata in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau mdepllmrea defectuoasa
a obligatiilor contractuale;

e) justificdrile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si.
orice alte elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractanta si/sau
indeplinirea obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care
activeaza autoritatea contractanti; '

f) justificérile privind alegerea procedurii de atribuire in 51tuatule prevazute la art. 69 alin. ( 2)-
(3) din Lege si, dupd caz, decizia de a reduce termenele in conditiile legii, decizia de a nu utiliza
. Impartirea pe loturi, criteriile de calificare privind capacitatea si, dupi caz, criteriile de selectie,
criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati;

g) obiectivul din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare la a cirui realizare
contribuie contractul/acordul-cadru respectiv, daci este cazul;

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autoritatii contractante.
Strategia de contractare va contine urméatoarele informatii:

* denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autorititii
contractante; : ‘

e obiectul achizitiei, respectiv serviciile ce urmeazi si fie prestate si particularititile acestora;

¢ clementele pentru stabilirea valorii estimate a achizitiei; '

¢ clementele pentru alegerea procedurii de atribuire;

e . justificarea privind criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati;

* justificarea alegerii tipului de contract, respectiv de servicii sociale si alte servicii
specifice prevdzute in Anexa nr. 2 din Legea 98/2016 — Servicii sociale administrative,
servicii de invitimaint, servicii de siindtate si servicii culturale (servicii pentru
evenimente), tinand cont de obiectul principal al acestuia, valorile estimate ale activititilor
ce urmeaza sa contribuie la realizarea acestuia si livrabilele ce se urméresc a fi achizitionate;

* clemente legate de implementarea contractului, respectiv mecanismele de platd in
cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, misuri de gestionare a
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acestora, garantiile solicitate, stabilirea penalitdtilor pentru neindeplinirea sau
Indeplinirea defectuoasa a obligatiilor contractuale, inclusiv justificari privind stabilirea
acestora.
Strategia de contractare se va intocmi de Managerul de proiect si va fi aprobati de reprezentantul
legal al autoritdtii contractante.

ETAPA DE ORGANIZARE A PROCEDURII SI ATRIBUIREA CONTRACTULUI/
ACORDULUI- CADRU '

Elaborarea documentatiei de atribuire
Asociatia ARTE 21 — Povestile lumii, in calitate de autoritate contractants, are obligatia de a
asigura Intocmirea documentatiei de atribuire.

* Documentatia de atribuire va cuprinde urmatoarele:

anuntul de participare;

proiectul de contract continind clauzele contractuale obhgatoru

formulare si modele de documente (daci este cazul).

Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a |
asigura ofertantilor o informare completa, corectd si explicitd cu privire la modul de aplicare a
procedurii de atribuire. |

Pentru asigurarea transparentei, tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu si atragerea
participdrii unui cerc ct mai larg de participanti, procedura se initiaza prin publicarea unui anuns
de participare insotit de documentatia de atribuire aferentd si va cuprinde principalele informatii
referitoare la achizitia in cauza.

Proiectul de contract va cuprinde elementele esentiale si minimale referitoare la pret, obiect,
termen, obligatii, conditii de angajare a raspunderii, daune pentru neexecutarea

corespunzitoare a contractului.

Evitarea conflictului de interese ,

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanti are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in
scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurdrii tratamentului egal pentru toti operatorii
economici.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de
interese prevazute in cap.lI sectiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
Membrii comisiei de evaluare semneaza o- declaratie de confidentialitate si impartialitate pe
propria rdspundere prin care se angajeazd si pdstreze confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/oricdror alte informatii prezentate de catre ofertanti in procedura de atribuire si prin care
- confirmé c@ nu se afld intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese.




Cofinantat de
Uniunea Europeana

UAT's Next? Il - Stagii de practic3 pentru studenti in Cluj-Napoca si Targu Mures, ID 312496

Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnatdi de membrii comisiei de
evaluare Tnainte de inceperea sedintei de deschidere si va contine urmitoarele date de
identificare:

 numele si prenumele

e data i locul nasterii;

e domiciliul actual

e codul numeric personal
In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ¢4 se afld intr-o
situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indata inlocuirea sa din
componenta comisiei respective cu o altd persoana.
Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritétii contractante si de citre terti.
In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanti are obligatia de a verifica
cele semnalate si, daci este cazul, de a adopta mdsurile necesare pentru evitarea/remedierea
oricdror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.
in instructiunile catre ofertanti, se va preciza numele persoanelor cu functii de decizie din cadrul
autoritétii contractante, implicate in procesul de realizare a achizitiei.

Publicitatea procedurii
Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea contractantii a transparentei

atribuirii contractelor de achizitie publicd, prin informarea operatorilor economici interesati, cu
privire la organizarea de cétre autoritatea contractanti a unei proceduri de atribuire a unor
contracte de achizitie publicd ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice previzute
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice — Servicii sociale
~ administrative, servicii de invﬁtﬁmﬁnt,' servicii de sanitate si servicii culturale (servicii
pentru evenimente).

Pentru asigurarea transparentei, tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu si atragerea
participdrii unui cerc cat mai larg de participanti, procedura se initiazd prin publicarea pe site-ul
autoritatii contractante www.arte21.ro, a unui anunt de participare insotit de documenta]za de
atribuire aferenta.

Totodatd, autoritatea contractantd va publica in SICAP, pe site-ul www.e-licitatie.ro in Sectiunea
"Initieri de proceduri de achizitie/Publicitate anunturi” un anunt de participare in cuprinsul
cdruia va informa potentialii ofertanti despre intentia acesteia de a achizitiona servicii ce intrd in
sfera serviciilor sociale §i altor servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016— Servicii sociale administrative, servicii de invitimant, servicii de siinatate si
servicii culturale (serv1c11 pentru evenimente).

Anuntul respectiv va cuprinde principalele informatii referitoare la achizitia in cauza; totodats,
in cupr insul anuntului publicat in SICAP, autoritatea contractantd va preciza si modalitatea prin
care operatorii economici pot intra in posesia documentatiei de atribuire aferente

Anuntul de participare va contine cel putin urmatoarele mforma;u
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® denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale Asociatiei ARTE 21 —
Povestile lumii; ‘

e tipul de contract;

 denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;

¢ valoarea estimati;

» calendarul de aplicare a procedurii: data si ora limitd de depunere a ofertelor; data
limitd pana la care agentii economici pot formula solicitiri de clarificari;

e modul de transmitere a ofertelor;

» modalitatea in care agentii economici pot intra in posesia documentatiei de atribuire;

» adresa de internet la care sunt disponibile documentele achizitiei;

e sursa de finantare;

¢ cerinfele minime privind capacitatea tehnica si capacitatea economico-financiara, in masura
in care se solicita;

e criteriile de calificare, in' mésura in care se solicitd si documentele necesare pentru

~ verificarea indeplinirii conditiilor;

o adresa la care se transmit ofertele;

e limba de redactare a ofertei;

e perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabil;

e criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigitoare in vederea
incheierii contractului de achizitie publica;

¢ modalitatea in care se incheie contractul/acordul-cadru, daci este cazul.

Elaborarea si prezentarea ofertei

Propunerea tehnicé se elaboreazi in concordanti cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in asa fel
incat s asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.

Propunerea financiard se elaboreazi in asa fel incét sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaluarii financiare. | '

Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toatd perioada
de valabilitate stabilitd de cétre autoritatea contractanti. ,

Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire, in
modalitatea (prin e-mail la sediul Asociatiei ARTE 21 — Povestile lumii) si pand la data si ora limiti
pentru depunere, stabilite In anuntul de participare si isi asuma riscurile transmiterii ofertei,
inclusiv forta majora.

Ofertantul are dreptul de a depune o singur ofert, cu obligaia ca aceasta si nu se abati de la cerinele
previzute in documentatia de atribuire. »

Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricérei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cirei dezviluire ar
putea sd aducd atingere dreptului ofertantului de a- i proteja proprietatea intelectuala sau secretele
comerciale. '
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Depunerea ofertelor

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de participare
modalitatea de transmitere a ofertelor (prin e-mail la sediul autorititii contractante), data limita
pentru depunerea ofertelor, de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publica si de cerintele specifice, astfel incat operatorii -
economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea
ofertelor. '

Perioada minima intre data publicarii anunfului de publicitate in SICAP si pe site- ul autorititii
contractante si data limita de depunere a ofertelor este de cel putin 7 zile lucritoare.

In cazul in care, dupd publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fata de informatiile deja
publicate, va fi publicat prin aceleasi mijloace un anunt de tip erata, cu cel putin 1 zi lucritoare
anterior expirdrii datei pentru depunerea ofertelor. ’ ,

Daca modificarile efectuate prin anuntul de tip eratd determind ajustiri sau completiri ale
specificatiilor tehnice care impun un timp suplimentar de reactie pentru potentialii ofertanti,
termenul de depunere a ofertelor va fi prelungit cu un interval cuprins intre 2 — 4 zile
lucratoare.

Garantia de participare

Nu se aplica

Criterii de calificare

Criteriile de calificare au ca scop demonstrarea potentialului tehnic, financiar si organizatoric
al fiecdrui operator economic participant la procedurd, potential care trebuie si reflecte
posibilitatea concretd a acestuia de a indeplini contractul/acordul- cadru si de a rezolva
eventualele dificultdti legate de indeplinirea acestuia, in cazul in care oferta sa va fi declarati

céstigitoare.
Criteriile de calificare aplicate in cadrul procedurii de atribuire se referi la:
motive de excludere a ofertantului. ' .
Autoritatea contractanta exclude, in orice moment, din procedura de atribuire a contractului de
achizitie publicd, operatorul economic despre care ia la cunostintd ¢ se incadreaza in una dintre
situatiile prevézute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016.
Capacitatea ofertantului
Autoritatea contractanti are dreptul de a aplica in cadrul procedurii de atribuire numai criterii
de capacitate referitoare la:

e capacitatea de exercitare a activititii profesionale;

e situatia economica si financiaré;

e capacitatea tehnicd si profesionala.



AR

Cofinantat de
Uniunea Europeana

UAT's Next? Il - Stagii de practicd pentru studenti in Cluj-Napoca si Targu Mures, ID 312496

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a restrictiona participarea la procedura de atribuire a
contractului de achizitie publica prin introducerea unor criterii minime de calificare, care:
* nu prezintd relevantd in raport cu natura si complex1tatea contractului de achizitie publica
ce urmeaza si fie atribuit; _
e sunt disproporfionate in raport cu natura si complexitatea contractului de achizitie
publica ce urmeazi a fi atribuit. |
Autoritatea contractantd are dreptul de a impune ca cerintd minima de calificare, in raport cu
situatia economici i financiara a ofertantilor, un anumit nivel al unor indicatori economici sau -
financiari, numai in cazul in care indicatorii respectivi au o legaturd concreta cu un eventual risc
de neindeplinire a contractului.

Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publicii - }

Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in anuntul de participare criteriul de atribuire
al contractului de achizitie publicid, care odati stébilit, nu poate fi schimbat pe toata perioada
de aplicare a procedurii de atribuire.

Criteriul de atribuire al contractelor de achizitie publici ce au ca obiect prestarea de servicii
sociale §i alte servicii specifice — Servicii sociale administrative, servicii de inviitimant,
servicii de sanitate si servicii culturale (servicii pentru evenimente) se stabileste inainte de
initierea achizitiei.

Criteriul de atribuire poate fi: “pretul cel mai scizut” sau "cel mai bun raport calitate-pret”. In
cazul in care se opteaza pentru criteriul "cel mai bun raport calitate- pret”, se vor mentiona in

mod clar factorii de evaluare, ponderea lor i algoritmul de calcul al punctajului.

Stabilirea ofertei castigatoare se poate realiza prin compararea preturilor prezentate in cadrul
ofertelor admisibile (la valoarea fard TV A), firi si fie cuantificate alte elemente de natur tehnica
sau alte avantaje care rezultd din modul de indeplinire a contractului de cétre operatorii economici
pérticipanti la procedura de atribuire, sau prin cuantificarea si altor elemente clar definite,
obiective si relevante . ‘

in cazul in care criteriul de atribuire este “pretul cel mai scdzut”, clasamentul ofertelor se
stabileste prin ordonarea crescitoare a preturilor respective, oferta castigitoare fiind cea de pe
primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut. In cazul in care criteriul de atribuire este "cel mai
bun raport calitate-pret”, clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescétoare a
punctajelor obtinute, oferta castigatoare fiind ceea cu punctajul cel mai mare.

in cazul in care dous sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti
va solicita ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a
cdrui noud propunere financiara are pretul cel mai scizut.

Evaluarea si_selectarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in

documentatia de atribuire
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Comisia de evaluare a ofertelor din cadrul autoritifii contractante, desemnati prin decizia
reprezentantului legal al organizatiei, are obligatia de a selecta ofertele dupa exp1rarea termenului
mentionat in anuntul de participare.
Comisia de evaluare a ofertelor are obligatia de a analiza fiecare ofertd atat din 'pﬁnct de vedere
-~ al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica. '
Propunerea tehnica trebuie s corespunda cerintelor minime previzute in caietul de sarcini.
Propunerea financiard trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate
pentru 1ndep11mrea contractului de achizitie publica.
Raportul procedurii de atribuire ‘
Comisia de evaluare a ofertelor din cadrul autorititii contractante are obligatia de a intocmi
raportul procedurii de atribuire pentru fiecare contract de achizitie publica atribuit ce are ca
obiect servicii sociale §i alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice — Servicii sociale administrative, servicii de invatamant, servicii
de sanatate si servicii culturale (servicii pentru evenimente).
Raportul  procedurii de atribuire trebuie  sa cuprindd cel putin - urmétoarele
~ documente/informatii: '
a) denumirea si adresa autoritdtii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;
b) daci este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a candidatilor/ofertantilor
si/sau reducerea numarului acestora pe parcursul procedurii de atribuire;
¢) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scizut;
d) denumirea ofertantului declarat castigitor si motlvele pentru care oferta acestuia a fost
desemnatd castigitoare; v
e) in mésura 1n care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publici/acordul-
cadru pe care ofertantul declarat céstigitor intentioneazi si o/le subcontracteze unor tertl si
denumirea subcontractantilor;
f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicarii procedurilor
de negociere competitiva, dialog competitiv sau negociere fird publicarea prealabild a unui
anunt de participare; :
g) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea procedurii de
atribuire;
h) atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare
decat cele electronice pentru depunerea ofertelor;
i) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.
(3) Informatiile care fac obiectul alin. (2) lit. b) sunt urmitoarele:
a) denumirea candidatilor/ofertantilor calificati si/sau selectati si motivele care au stat la baza
acestor decizii;
b) denumirea candidatilor/ofertantilor respinsi si motivele respingerii.
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Raportul procedurii de atribuire se redacteazi de citre comisia de evaluare a ofertelor sl se
transmite spre aprobare Reprezentantului legal al organizatiei, apoi se depune la dosarul
achizitiei.

Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

Autoritatea contractantd informeaza fiecare ofertant prin e-mail cu privire la rezultatul procedurii, nu
mai tarziu de 3 zile lucratoare de la stabilirea ofertei castigitoare.

Autoritatea contractantd informeaza fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in
ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea
contractului de achizitie publici/acordului-cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la
baza oricérei decizii de a nu.atribui un contract, de a nu incheia un acord-cadru ori de a relua

procedura de atribuire, cit mai curdnd posibil, dar nu mai tirziu de 3 zile de la emiterea
deciziilor respective.

Anularea procedurii de atribuire si modalitatea de reluare a acesteia

Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizitie publicd/acordului cadru in urméitoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusa nicio ofertd/solicitare de participare sau daci nu a fost depusa nicio
ofertd admisibila;, '

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare; :

¢) daca incélcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daci este imposibild

incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatd dispune
modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte
documente emise in legdtura cu procedura de atribuire astfel incat nu mai poate fi atins in mod
corespunzator scopul achizitiei, iar autoritatea contractanti se afld in imposibilitatea de a adopta
masuri de remediere, fira ca acestea s afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art.
2 alin. (2) din lege;

e) daci contractul/acordul-cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui ofertd a fost stabilitd
castigdtoare din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forts majord sau in
imposibilitatea fortuitd de a executa contractul/acordul-cadru si nu existi o ofertd clasati pe locul
urmator admisibila. -

in sensul dispozitiilor lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor legale se intelege situatia in care, pe
parcursul procedurii de atribuire, se constati erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanti se
afld In imposibilitatea de a adopta mésuri corective fard ca aceasta si conduci la incilcarea
principiilor prevézute la art. 2 alin. (2) din lege.

Decizia de anulare a prdcedurii elaboratd de managerul de proiect se transmite spre aprobare
reprezentantului legal al organizatiei. '
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Autoritatea contractantd are obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de
atribuire a acordului cadru/contractului de achizitie publica, insotitd de justificarea anularii
procedurii de atribuire, pe site-ul propriu (www.arte21.r0) in termen de 5 zile de la adoptarea
deciziei de anulare.

De asemenea, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anuldrii, atat

incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul
concret care a determinat decizia de anulare.

Incheierea contractului de achizitie publici
Autoritatea contractantd va incheia contractul de achizitie publicd cu ofertantul/ofertantii a/ale
carui/caror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind cAstigitoare

Garantia de buni executie a contractului
Nu se aplica

ETAPA POST-ATRIBUIRE CONTRACT/ ACORD-CADRU,  RESPECTIV
EXECUTAREA SI MONITORIZAREA IMPLEMENTARII CONTRACTULUL/
ACORDULUJI-CADRU

Executarea, receptia si plata
. Prestarea serviciilor se efectueaza la solicitarea scrisd a autoritdtii contractante, pe bazi de
comanda fermd, transmisa prin e-mail/prin contract de achizitie public.
In functie de complexitatea achizitiei si de obiectul contractului, receptia serviciilor se efectueaza de
catre: ' ‘

- persoana de contact, desemnati din partea autoritatii contractante, care asigura relatia cu

contractantul si supervizeaza modul de executare a contractului sau
- comisia de receptie, numitd prin decizia Managerului de proiect.

Se vor factura doar serviciile efectiv prestate.
- Factura fiscald eliberati de citre operatorul economic se inregistreazi in SPV. Plata se va efectua
in lei, pentru fiecare factura in parte in termen de maximum 30 zile de la Inregistrarea acesteia.
Serviciile real prestate se vor factura separat pentru fiecare actiune in parte.
Facturile vor cuprinde mentiuni detaliate cu privire la serviciile prestate, iar in situatia in care
aceste detalii nu pot fi mentionate pe facturd, se poate atasa o anex la factura cu aceste detalii.

Modificarea contractului de achizitie publici/acordului cadru.
Modificarea contractului de achizitie publici/acordului cadru se poate efectua doar in cursul
perioadei sale de valabilitate, prin act aditional incheiat in acest sens.
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Pretul poate fi ajustat in functie de modificirile actelor normative incidente in materie in
conditiile prevederilor art. 221 din Legea 98/2016, pentru acoperirea costurilor pe baza carora
s-a fundamentat pretul contractului/acordului cadru.

* Incetarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru
~ Incetarea contractului de achizitie publicd atribuit prin procedura simplificatd proprie are loc
in conditiile dreptului comun in materie — Codul civil:

e prin executare;

e prin acordul de vointa al partilor;

* prin denuntare unilaterald (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz); '

e prin reziliere unilaterald (pentru neexecutarea/executarea necorespunzitoare a
obligatiilor contractuale);

e caurmare a interventiei unui eveniment de fortd majora, caz fortuit/a altui eveniment
care face imposibila executarea;

e prin nulitate; ‘

e 1Inalte cazuri prevazute de lege.

Dosarul achizitiei publice
Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar firi a se limita la urmitoarele:

o referatul de necesitate;

e strategia de contractare;

¢ nota privind estimarea valorii achizitiei si selectarea procedurii de atribuire;

e anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

e documentatia de atribuire;

e decizia de numire a comisiei de evaluare;

 ofertele depuse in cadrul procedurii de atribuire;

e raportul procedurii de atribuire; }

e dovada comunicérilor privind rezultatul prdcedurii;

e contractul de achizitie publica, semnat, i, dupa caz, actele aditionale.
Dosarul achizitiei publice se pastreaza de citre autoritatea contractanti atat timp ct contractul de
achizitie publicd/acordul cadru produce efecte juridice, precum si 5 ani dupi incetarea acestuia.
In cazul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza 5 ani dupd emiterea deciziei
de anulare.
Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public, cu exceptia informatiilor clasificate confidentiale. -

Elaborat,

Iolanda Chioaru r de proiect




